
DIVISI HUMAS 

 

➢ Pengertian Humas 

Humas adalah proses komunikasi strategis yang digunakan oleh seuatu organisasi untuk 

membangun hubungan yang saling menguntungkan dengan publik, Secara sederhana, 

hubungan masyarakat adalah proses strategis mengelola pelepasan dan penyebaran informasi 

terkait organisasi kepada publik untuk mempertahankan reputasi yang baik dari organisasi 

dan mereknya. Proses ini berfokus pada 

      • Informasi apa yang harus dikeluarkan 

      • Bagaimana itu harus dirilis 

      • Media apa yang harus digunakan untuk merilis informasi 

         (Biasanya media yang diperoleh atau grafis grafis digunakan 

         Untuk hal yang sama) 

➢ Tujuan Humas 

Tujuan utama humas adalah untuk menjaga reputasi positif organisasi dan menjaga hubungan 

strategis dengan publik, dan anggota organisasi tersebut yang mengarah pada citra positif 

organisasi dan membuatnya tampak sukses, penting, dan relevan. 

➢ Fungsi Humas 

Humas memiliki peran dan fungsi dari masing-masing bidangnya, sebagai berikut.  

• mengantisipasi, menganalisis, dan mengartikan opini dan sikap publik terhadap 

organisasi serta menyusun strategi dengan menggunakan media untuk memberikan 

pengaruh pada publik. 

• merancang strategi untuk mendukung setiap kampanye atau gerakan baru melalui 

konten editorial organisasi tersebut. 

• menulis dan mendistribusikan siaran pers kepada publik terkait dengan organisasi 

 

 



➢ Pembagian Jobdesk 

IT Rohis                                                         

- Nadisa Zahra 

- Tasya Amalia Nurrozak 

- Andri Ghifari Royputra 

- Abiyan Arsya Fahrezi Saputra 

- Deky Ahmad Syah 

Lapangan  

- Isa Budi Khoeron 

- Achmad Dzaki 

- Raihan Syawwal 

- Alia Ayunissa 

- Muhammad Arsyah Al Bassam 

 

Program Kerja Humas 

- Tahunan 

❖ Pesantren kilat  

❖ Zakat  

❖ Sidul  

❖ Idhul Adha  

❖ Gebyar Ekskul 

- Bulanan 

❖ Majalah Dinding (Nadisa, Alya dan Tasya) 

❖ Kajian Bulanan (Abiyan dan deky) 

❖ Bukber Puasa Sunnah Senin kamis (Safaruddin dan Isa)  

❖ Web (Arsya dan Deky) 

❖ Poster (Andri dan Raihan) 

- Mingguan 

❖ Jaringan Komunikasi (JARKOM) (Dzaki dan Tasya) 

❖ Dakwah Medsos (Tasya, Nadisa dan Abiyan) 

 



➢ PROKER TAHUNAN 

 

1. Nama Kegiatan Pesantren Kilat (SANLAT) 

 Deskripsi Kegiatan Kegiatan Yang diadakan Pada Bulan Ramadhan 

 Jenis Kegiatan Tahunan 

 Tujuan Kegiatan - Untuk Meningkatkan Keimanan Para Peserta 

Kegiatan 

- Menjalin tali Ukhuwah antar sesama Peserta 

- Menyediakan wadah diskusi dan sharing 

keislaman 

 Sasaran Seluruh Siswa/i SMK Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran ± Rp. 2.500.000 

 Waktu dan Tempat Bulan Ramadhan 

Masjid SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 tahun Hijriyah 

 

2. Nama Kegiatan ZAKAT 

 Deskripsi Kegiatan Menerima dan menyalurkan zakat fitrah pada bulan 

Ramadhan 

 Jenis Kegiatan Tahunan 

 Tujuan Kegiatan - Membuka kesempatan bagi muzakki untuk 

membayar zakatnya 

- Menyalurkan zakat untuk mustahiq di sekitar 

sekolah SMK Negeri 22 Jakarta 

 Sasaran Seluruh Warga SMK Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran - 

 Waktu dan Tempat Bulan Ramadhan 

Masjid SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 tahun Hijriyah 



 

3. Nama Kegiatan SILATURAHMI IDHUL FITRI (SIDUL) 

 Deskripsi Kegiatan Silaturahmi antara Murid dan Pembina Rohis 

 Jenis Kegiatan Tahunan 

 Tujuan Kegiatan - Untuk Mempererat tali persaudaraan antara 

Anggota Rohis, Pembina Rohis, dan 

Beberapa Guru3 

 Sasaran Seluruh Anggota Rohis SMk Negeri 22 

 Anggaran ± Rp. 500.000 

 Waktu dan Tempat Bulan Ramadhan 

Masjid SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 tahun Hijriyah 

 

4. Nama Kegiatan IDHUL ADHA 

 Deskripsi Kegiatan Hari Raya Kurban 

 Jenis Kegiatan Tahunan 

 Tujuan Kegiatan - Meningkatkan Ketakwaan kepada Allah 

SWT 

- Melatih Bagi para siswa Tentang 

penyembelihan hewan kurban 

- Mempererat tali persudaraan antar 

lingkungan sekolah 

 Sasaran Seluruh Warga SMk Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran ± Rp. 25.000.000 

 Waktu dan Tempat Bulan Dzulhijjah 

Lapangan SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 tahun Hijriyah 

 



 

5. Nama Kegiatan GEBYAR EKSKUL 

 Deskripsi Kegiatan Pekenalan Ekskul Rohis 

 Jenis Kegiatan Tahunan 

 Tujuan Kegiatan - Untuk Memperkenalkan sekaligus 

Mempromosikan Ekskul Rohis Kepada 

Siswa/I Baru 

 Sasaran Seluruh Anggota Rohis SMk Negeri 22 

 Anggaran ± Rp. 150.000 

 Waktu dan Tempat Setelah MPLS 

Lapangan SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 tahun Hijriyah 

 

➢ PROKER BULANAN 

 

1. Nama Kegiatan MAJALAH DINDIN (MADING) 

 Deskripsi Kegiatan Rohis Berdakwah Lewat Mading 

 Jenis Kegiatan Bulanan 

 Tujuan Kegiatan - Meningkatkan Tingkat Baca Siswa/I Sekolah 

- Meningkatkan kreatifitas pembuat dan 

Pembacanya 

 Sasaran Seluruh Warga SMk Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran ± Rp. 50.000 

 Waktu dan Tempat Setiap Tanggal awal Bulan 

Madding Depan Masjid SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 bulan 

 

 

 

 



 

2. Nama Kegiatan KAJIAN BULANAN 

 Deskripsi Kegiatan Pertemuan Rutinitas kajian islam Bulanan oleh 

Anggota Rohis dan Siswa/I SMK negeri 22 Jakarta 

 Jenis Kegiatan Bulanan 

 Tujuan Kegiatan - Mempererat Tali Silaturahmi Antar peserta 

Yang Hadir 

- Wadah Peningkatkan Pemahaman Agama 

Islam 

 Sasaran Seluruh Warga SMk Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran ± Rp. 150.000 

 Waktu dan Tempat Setiap Minggu Keempat 

Masjid SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 bulan 

 

3. Nama Kegiatan YOUTUBE 

 Deskripsi Kegiatan Mengedit video hasil kajian, latihan hadroh, dll 

 Jenis Kegiatan Bulanan 

 Tujuan Kegiatan - Dakwah di sosial media 

- Dokumentasi kegiatan rohis 

 Sasaran Seluruh Masyarakat 

 Anggaran - 

 Waktu dan Tempat Youtube Rohis Smkn 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 bulan 

 

 

 

 

 

 



4. Nama Kegiatan WEBSITE 

 Deskripsi Kegiatan Mempromosikan Rohis via Online 

 Jenis Kegiatan Bulanan 

 Tujuan Kegiatan - Meningkatkan Kreatifitas bagi yang 

membaca ataupun yang membuatnya 

- Memberitahukan kepada pembaca tentang 

kegiatan yangdibuat oleh rohis 

 Sasaran Seluruh Masyarakat 

 Anggaran - 

 Waktu dan Tempat Setiap Minggu Pertengahan 

Website Rohis 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 bulan 

 

 

5. Nama Kegiatan POSTER 

 Deskripsi Kegiatan Membuat Poster 

 Jenis Kegiatan Bulanan 

 Tujuan Kegiatan - Memberikan Informasi Via Poster  

- Meningkatkan kreatifitas bagi pembuat 

- Membuat Masyarakat Tertarik Dengan 

Poster yang sudah dibuat 

 Sasaran Seluruh Masyarakat 

 Anggaran ± Rp. 5.000 

 Waktu dan Tempat Ketika Dibutuhkan 

Canva Rohis SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan - 

 

 

 

 

 

➢ PROKER MINGGUAN 



 

1. Nama Kegiatan JARINGAN KOMUNIKASI (JARKOM) 

 Deskripsi Kegiatan Komunikasi Antar Alumni Dan Anggota Rohis 

 Jenis Kegiatan Mingguan 

 Tujuan Kegiatan - Pempererat Tali Silaturahmi Antar Anggota 

Dengan Alumni  

- Menjalin Komunikasi Yang Baik Dengan 

Alumni 

 Sasaran Seluruh Alumni Rohis SMK Negeri 22 Jakarta 

 Anggaran - 

 Waktu dan Tempat Setiap Minggu Terakhir 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 Minggu 

 

3. Nama Kegiatan DAKWAH MEDSOS 

 Deskripsi Kegiatan Rohis Berdakwah Via Media Sosial 

 Jenis Kegiatan Mingguan 

 Tujuan Kegiatan - Memberitahukan Semangat, Pengingat Diri, 

seuatu yang bernilai positif  Menggunakan 

Postingan yang di Upload via Instagram 

Rohis 

 Sasaran Seluruh Masyarakat 

 Anggaran ± Rp. 5.000 

 Waktu dan Tempat Setiap Minggu  

Canva Rohis SMK Negeri 22 Jakarta 

 Perkiraan Pelaksanaan Terlaksana 1 kali dalam 1 Minggu 

 

 

 

 

 

 



 


